
 

Stellenausschreibung 
 

Beim Marktflecken Frielendorf ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als  
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

für den Fachbereich „Planen, Bauen, Umwelt“ unbefristet in Vollzeit zu besetzen. 
 

Das Aufgabengebiet umfasst  
 Verwaltung und Betreuung der Park- und Grünanlagen, Spielplätze, Sportanlagen, Festplätze, Feldwege 
 Bewirtschaftung des Gemeindewaldes 
 Bearbeitung von Angelegenheiten zur Denkmal- und Kulturpflege, zur Förderung von Natur-, zu Klima- und 

Landschaftsschutz, zu Umweltschutzmaßnahmen, zum Ausbau und zur Unterhaltung von Wasserläufen und Gewässern 
sowie zu den Wasserschutzgebieten 

 Bearbeitung von Grundstücksangelegenheiten 
 Abwicklung von Gestattungsverträgen und Vereinbarungen 
Eine Änderung oder Ergänzung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten. 
 

Wir setzen voraus: 
 

 Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d), als Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (m/w/d) oder einen vergleichbaren Abschluss  

 Fahrerlaubnis der Klasse B 
 Dienstleistungsorientiertes, freundliches und sicheres Auftreten 
 

Wir erwarten von Ihnen: 
 

 Selbständiges Arbeiten, Organisationsgeschick, Flexibilität und Belastbarkeit, Teamfähigkeit, hohes Maß an 
Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft 

 Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift  
 

Von Vorteil sind: 
 

 Erfahrungen im Bereich der öffentlichen Verwaltung 
 Fachkenntnisse und Erfahrungen in dem beschriebenen Aufgabenbereich 
 Aktive Mitgliedschaft in einer Freiwilligen Feuerwehr 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

 Eine unbefristete Beschäftigung an einem modernen Arbeitsplatz mit intensiver Einarbeitung in einem erfahrenen Team 
 Ein verantwortungsvolles, vielseitiges, interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit 

Fortbildungsmöglichkeiten und der Perspektive der Übernahme der stellvertretenden Fachbereichsleitung 
 Eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) unter Berücksichtigung der 

beruflichen Qualifikation mit Aufstiegsmöglichkeiten bei entsprechender Eignung und Leistung 
 Flexibles und familienfreundliches Arbeitszeitmodell 
 

Haben Sie Interesse an einer Beschäftigung bei dem Marktflecken Frielendorf mit vielfältigen Aufgaben und 
Einsatzbereichen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Im Bereich des Marktfleckens Frielendorf wird die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern gefördert, daher sind 
Bewerbungen von Frauen besonders erwünscht. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis 30. Juni 2023 an den  
 

Gemeindevorstand des Marktfleckens Frielendorf, Ziegenhainer Str. 2, 34621 Frielendorf 
 

Gerne nehmen wir auch Bewerbungen per E-Mail an gemeinde@frielendorf.de entgegen. Bitte beachten Sie, dass E-Mail-
Anhänge einen Gesamtumfang von 4,5 MB nicht überschreiten dürfen.  
 

Papierhafte Bewerbungen reichen Sie bitte nur in Kopie und ohne Mappe ein, da diese nach Abschluss des 
Auswahlverfahrens nicht zurückgesandt und unter Beachtung datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet werden. 
Ihnen im Einstellungsverfahren entstehende Kosten werden nicht erstattet. Die Vorstellungsgespräche sind auf den 6. Juli 
2023 terminiert. Hierzu erhalten Sie bei Vorliegen der Voraussetzungen eine Einladung (per E-Mail). Sollten Sie Fragen zu 
der ausgeschriebenen Stelle haben nimmt diese Frau Kaiser unter 05684 9999-93 gerne entgegen. 
 

Weitere Informationen über den Marktflecken Frielendorf finden Sie auf www.frielendorf.de 

mailto:bewerbung@wartburgkreis.de

