
Ausbildung/Praktikum 
beim Marktflecken Frielendorf 

 

 

Beim Marktflecken Frielendorf sind zum 1. August bzw. 1. September folgende 
Ausbildungs- und Praktikantenstellen zu besetzen: 
 
 1 Auszubildende/r (m/w/d) für den Ausbildungsberuf 

„Verwaltungsfachangestellte/r“ 
 
 1 Jahrespraktikant/in (m/w/d) im Rahmen der Fachoberschule „Wirtschaft und 

Verwaltung“ 
 
 3 Praktikantinnen/Praktikanten (m/w/d) im Rahmen der Ausbildung zur/zum 

„Staatlich anerkannten Erzieher/in“ 
 
 4 Jahrespraktikantinnen/-praktikanten (m/w/d) im Rahmen der Ausbildung 

zur/zum „Staatlich geprüften Sozialassistentin/Sozialassistenten“ 
 
Haben Sie Interesse an einer Beschäftigung bei dem Marktflecken Frielendorf mit 
vielfältigen Aufgaben und Einsatzbereichen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Bewerbungen mit den üblichen Bewerbungsunterlagen sind bis zum 31. Oktober 2023 zu 
richten an: Gemeindevorstand des Marktfleckens Frielendorf, Ziegenhainer Straße 2, 
34621 Frielendorf. Gerne nehmen wir auch Bewerbungen per E-Mail an 
gemeinde@frielendorf.de entgegen. Bitte beachten Sie, dass E-Mail-Anhänge einen 
Gesamtumfang von 4,5 MB nicht überschreiten dürfen.  
 
Papierhafte Bewerbungen reichen Sie bitte nur in Kopie und ohne Mappe ein, da diese 
nach Abschluss des Auswahlverfahrens nicht zurückgesandt und unter Beachtung 
datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet werden. Ihnen im Einstellungsverfahren 
entstehende Kosten werden nicht erstattet. 
 
Weitere Informationen zu den einzelnen Stellen finden Sie unter www.frielendorf.de 
(Rathaus & Politik, Aktuelles, Stellenausschreibungen). 

mailto:bewerbung@wartburgkreis.de
http://www.frielendorf.de/


Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
beim Marktflecken Frielendorf 

 

 

 Stand: 08/2023 

 

Der Marktflecken Frielendorf bildet jährlich zum 1. August bzw. 1. September Auszubildende im Beruf 
„Verwaltungsfachangestellte/r“ aus. Mit motivierten Beschäftigten und der Unterstützung durch 
Auszubildende bleibt der Marktflecken leistungsfähig und kann seinen Bürgerinnen und Bürgern mit Rat 
und Tat zur Seite stehen. 
 

Infos zur Ausbildung 
 

 Ausbildungsdauer 3 Jahre (Verkürzung auf 2 Jahre bei Vorliegen der Voraussetzungen möglich) 
 Praktische Ausbildung in allen Fachbereichen nach festgelegtem Ausbildungsplan 
 Schulische Ausbildung in der Reichspräsident-Friedrich-Ebert Schule in Homberg (Efze) sowie am 

Verwaltungsseminar in Kassel des Hessischen Verwaltungsschulverbandes 
 1. Ausbildungsjahr: 1.068,26 Euro, 2. Ausbildungsjahr: 1.118,20 Euro, 3. Ausbildungsjahr: 

1.164,02 Euro 
 

Inhalte des Praktikums 
 

 Beratung der Bürgerinnen und Bürger bei ihren Anliegen 
 Erledigung von Verwaltungsaufgaben unter Anwendung von Rechtsvorschriften 
 Beschaffung von Material 
 Abwicklung der Finanzen und Aufstellung des Haushaltsplans 
 Strukturierung und Abarbeitung der täglichen Arbeit 
 Erledigung der Verwaltungsaufgaben unter Einsatz einer Software 
 

Das solltest Du mitbringen 
 

 Aufgeschlossenheit und Hilfsbereitschaft 
 Ausgeprägte Kontakt- und Kommunikationsbereitschaft/-fähigkeit 
 Gute Umgangsformen 
 Interesse an Büroarbeit und der Arbeit am Schreibtisch 
 Realschulabschluss 
 Gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse 
 Gutes Allgemeinwissen und Interesse an politischen Zusammenhängen 
 Lernbereitschaft (z.B. bei Änderungen der anzuwendenden Gesetze oder bei Anpassungen an 

Software) 
 

Marktflecken Frielendorf als Praktikumsbetrieb 
 

 Vielschichtige, verschiedene Aufgabenbereiche innerhalb unserer Fachbereiche 
 Krisenfester Arbeitsplatz 
 Gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit) 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Attraktive Fortbildungsmöglichkeiten (Verwaltungsfachwirt/in) mit Übernahme der Kosten 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Bezahlung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst 
 Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung 
 

Hast Du Interesse an einer Beschäftigung beim Marktflecken Frielendorf mit vielfältigen Aufgaben und 
Einsatzbereichen? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung (bitte nur Kopien), gerne auch per E-Mail 
an gemeinde@frielendorf.de! 
 

Ansprechperson: Anschrift: 
Swetlana Kaiser Marktflecken Frielendorf 
05684 9999-93 Ziegenhainer Straße 2 
gemeinde@frielendorf.de 34621 Frielendorf 

mailto:gemeinde@frielendorf.de


Jahrespraktikum im Rahmen der Fachoberschule 
„Wirtschaft und Verwaltung“ 

beim Marktflecken Frielendorf 

 

 

 
 Stand: 06/2023 

 
 
Der Marktflecken Frielendorf stellt jährlich Jahrespraktikantinnen bzw. -praktikanten im Rahmen der 
Fachoberschule „Wirtschaft und Verwaltung“ ein. Mit motivierten Beschäftigten und der Unterstützung 
durch Jahrespraktikantinnen und -praktikanten bleibt der Marktflecken leistungsfähig und kann seinen 
Bürgerinnen und Bürgern mit Rat und Tat zur Seite stehen. 
 
 
Infos zum Praktikum 
 

 In der Klasse 11 findet an 3 Tagen in der Woche das Praktikum statt 
 Praktische Ausbildung in allen Fachbereichen nach festgelegtem Ausbildungsplan 
 Zahlung eines Taschengelds von 100 Euro im Monat 
 
Inhalte der Ausbildung 
 

 Beratung der Bürgerinnen und Bürger bei ihren Anliegen 
 Erledigung von Verwaltungsaufgaben unter Anwendung von Rechtsvorschriften 
 Beschaffung von Material 
 Abwicklung der Finanzen und Aufstellung des Haushaltsplans 
 Strukturierung und Abarbeitung der täglichen Arbeit 
 Erledigung der Verwaltungsaufgaben unter Einsatz einer Software 
 
Das solltest Du mitbringen 
 

 Aufgeschlossenheit und Hilfsbereitschaft 
 Ausgeprägte Kontakt- und Kommunikationsbereitschaft/-fähigkeit 
 Gute Umgangsformen 
 Interesse an der Büroarbeit und der Arbeit am Schreibtisch 
 Gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse 
 Gutes Allgemeinwissen und Interesse an politischen Zusammenhängen 
 Lernbereitschaft (z.B. bei Änderungen der anzuwendenden Gesetze oder bei Anpassungen an 

Software) 
 
Marktflecken Frielendorf als Ausbildungsbetrieb 
 

 Vielschichtige, verschiedene Aufgabenbereiche innerhalb unserer Fachbereiche 
 
Hast Du Interesse an einem Praktikum beim Marktflecken Frielendorf mit vielfältigen Aufgaben und 
Einsatzbereichen? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung (bitte nur Kopien), gerne auch per E-Mail 
an gemeinde@frielendorf.de! 
 
Ansprechperson: Anschrift: 
Swetlana Kaiser Marktflecken Frielendorf 
05684 9999-93 Ziegenhainer Straße 2 
gemeinde@frielendorf.de 34621 Frielendorf 

mailto:gemeinde@frielendorf.de


Praktikum im Rahmen der Ausbildung zur/zum 
„Staatlich anerkannten Erzieher/in“ 

Jahrespraktikum im Rahmen der Ausbildung zur/zum 
„Staatlich geprüften Sozialassistentin/en“ 

beim Marktflecken Frielendorf 

 

 

 

 
 
 

Stand: 08/2023 

 
Der Marktflecken Frielendorf stellt jährlich Praktikantinnen bzw. Praktikanten im Rahmen der Ausbildung 
im sozialen Bereich in den kommunalen Kindertagesstätten ein. Mit motivierten Beschäftigten und der 
Unterstützung durch Praktikantinnen bzw. Praktikanten bleibt der Marktflecken leistungsfähig und kann 
den Kindern seiner Bürgerinnen und Bürgern eine qualifizierte Betreuung anbieten. 
 

Praktikum im Rahmen der Ausbildung zur/zum 
„Staatlich anerkannten Erzieher/in“ 
 
 

Infos zum Praktikum 
 

 Praktikumsdauer 1 Jahr (Verkürzung bei 
Vorliegen der Voraussetzungen möglich) im 
Anschluss an die schulische Ausbildung 

 Vergütung: 1.652,02 Euro 

 Jahrespraktikum im Rahmen der Aus-
bildung zur/zum „Stattlich geprüften 
Sozialassistentin/en“ 
 

Infos zum Praktikum 
 

 In der Klasse 11 findet und an 3 Tagen in 
der Woche das Praktikum statt 

 Zahlung eines Taschengelds von 100 
Euro im Monat 

 
 

Inhalte der Ausbildung 
 

 Praktischer Teil zum Erlangen der sozialpädagogischen Kenntnisse im Bereich der 
Kindertagesstätten unter Anleitung einer/eines Erzieherin/Erziehers 

 

Das solltest du mitbringen 
 

 Aufgeschlossenheit und Hilfsbereitschaft 
 Ausgeprägte Kontakt- und Kommunikationsbereitschaft/-fähigkeit 
 Gute Umgangsformen 
 

Marktflecken Frielendorf als Ausbildungsbetrieb 
 

 Vielschichtige, verschiedene Aufgabenbereiche in den vier kommunalen Kindertagesstätten 
 Krisenfester Arbeitsplatz 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 
 Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung 
 

Hast Du Interesse an einem Praktikum beim Marktflecken Frielendorf mit vielfältigen Aufgaben und 
Einsatzbereichen? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung (bitte nur Kopien), gerne auch per E-Mail 
an gemeinde@frielendorf.de! 
 

Ansprechperson: Anschrift: 
Swetlana Kaiser Marktflecken Frielendorf 
05684 9999-93 Ziegenhainer Straße 2 
gemeinde@frielendorf.de 34621 Frielendorf 

mailto:gemeinde@frielendorf.de

